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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАИЦКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  29.07.2019 г.                                                     



 № 400
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
На основании Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, распоряжения Правительства Ленинградской области, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом МО, администрация Таицкого городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» согласно Приложению №1.

2.  Настоящее постановление подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. главы администрации 

Таицкого городского поселения                                                  И.В. Львович

Приложение

к постановлению администрации

№400    от   29.07.2019

Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра /состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – также администрация МО)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4740100010000500931

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача градостроительного плана земельного участка

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача градостроительного плана земельного участка

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Таицкого городского поселения от 19.10.2015 №351 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»» (в редакции постановлений №267 от 26.09.2017, №364 от 30.11.2017)

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Терминальные устройства;

3. Официальный сайт администрации taici@taici.ru;

4. Единый портал государственных услуг (функций): www/gosuslugi.ru;

5. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основание отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги


	Способ получения результата услуги

	
	
	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являю-щегося основанием для взимания платы 
(гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос.пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	не более  20 рабочих дней со дня поступления 
	не более  20 рабочих дней со дня поступления 
	1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина либо наименование юридического лица, обратившегося за предоставлением услуги;
2) текст в заявлении не поддается прочтению;
3) заявление подписано не уполномоченным лицом;
4) в заявлении указан земельный участок не предназначенный для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов)
	не предусмотрены
	не предусмотрены
	нет
	бесплатно
	нет
	нет
	1) Администрация МО;                                  2) ГБУ ЛО «МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг»;                           3) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.
gu.lenobl.ru;

4) Единый портал государственных услуг (функций): www.
gosuslugi.ru
	1) в Администрации МО;                                                                          2) в ГБУ ЛО «МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) на Портале государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.
gu.lenobl.ru;

4) Посредством почтовой связи


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Правообладатели земельных участков – физическое лицо
	документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина РФ или временное удостоверение личности гражданина РФ)

	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет
	документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица - доверенность
	Доверенность должна быть: нотариально удостоверена либо удостоверена в соответствии с п.2 ст.185.1. Гражданского кодекса РФ. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2
	Правообладатели земельных участков – юридическое лицо
	один из документов, подтверждающих полномочия руководителя
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Законный представитель, иной уполномоченный представитель по доверенности
	документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица - доверенность
	Доверенность должна быть: нотариально удостоверена либо удостоверена в соответствии с п.2 ст.185.1. Гражданского кодекса РФ. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и др. исправлений. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»

	№
	Категория документа 
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник
/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление о предоставлении услуги
	заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка
	1 экз. оригинал                
	нет
	Заявление о предоставление муниципальной услуги в письменной форме. Оформляется по образцу, утвержденному административным регламентом предоставления муниципальной услуги.
	Приложение №1 Административному регламенту

предоставления администрацией МО муниципальной услуги
	В администрацию Таицкого городского поселения
от __________________
(полное наименование организации, юр.адрес,

_____________________

- для юр.лиц, Ф.И.О., адрес места регистрации

___________________
для физ.лиц (телефон, факс, адрес
___________________
электронной почты, указываются по желанию заявителя))

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка

___________ в связи с 
(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

___________________

(обоснование с учетом ст. 44 Градостроительного кодекса РФ)
и на основании  ч.17 ст.46  Градостроительного кодекса РФ  просит  выдать градостроительный  план  следующего  земельного  участка, находящегося  по адресу: ____________________,

кадастровый №________, площадь ________м2.

Приложение:
__________________
"__"__ ___г.

Документ прошу выдать на руки/ направить по почте
Заявитель:___________

                              (подпись, Ф.И.О.)

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина РФ или временное удостоверение личности гражданина РФ
	1 экз. копия


	один из
	Документ должен соответствовать описанию, установленному постановлением Правительства РФ от 08. 07.1997 №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина РФ, образца бланка и описания паспорта гражданина РФ". Бланки паспорта гражданина РФ, изготавливаются в машиносчитываемом виде по единому образцу. Паспорт должен быть действителен на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Любые несанкционированные изменения и дополнения, внесенные в паспорт, делают его недействительным. 
	Не требуется
	Не требуется

	3
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (при наличии, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации не зарегистрировано в Едином государственном реестра недвижимости)
	1 экз. копия и подлинник для проверки на соответствие установленным требованиям
	Нет
	Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование с запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Кадастровая выписка о земельном участке
	Сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии

(Росреестр)
	SID0003564
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет
	Нет

	-
	Кадастровый паспорт на объект капитального строительства
	Сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии

(Росреестр)
	SID0003564
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет 
	Нет 

	-
	Технический паспорт (план) здания (строения, домовладения)
	Сведения об объектах, располагаемых на земельном участке (площадь, соответствие требованиям); сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	«ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»
	
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет 
	Нет 

	-
	Решение органа государственной власти о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ (в случае, если на земельном участке расположен объект культурного наследия)
	Сведения об объектах, располагаемых на земельном участке; сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	Администрация Ленинградской области, Комитет по культуре
	
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет 
	Нет 

	-
	Материалы кар-тографических работ, выполненных в соответствии с градостроительным законодательством
	Сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	Администрация МО, ИСГД
	
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет 
	Нет 

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	Федеральная налоговая служба России
	
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет 
	Нет 

	-
	Документацию по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории)
	Сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, дата рождения; адрес места жительства; документ, удостоверяющий личность: вид документа, серия и №
	Администрация МО
	ИСГД
	
	5 рабочих дней (направление запроса - 1 раб.день, направление ответа на запрос - 3 раб.дней, приобщение ответа к личному делу - 1 раб.день)
	Нет 
	Нет 


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ / документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу / документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа / документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа / документов, являющимся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Градостроительный план
	Устанавливаются Приказом Министерства строительства и жилищно-коммуналь-ного хозяйства РФ от 25.04.2017 №741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»
	Положительный
	Форма градострои-тельного плана земельного участка, утвержденная Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 25.04.2017 №741/пр 
	Форма градостроительного плана земельного участка, утвержденная Приказом Министерства строительства и жилищно-комму-нального хозяйства РФ от 25.04.2017 №741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»
	В Администрации МО на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации МО; через личный кабинет Портала гос.услуг; на Портале гос.услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты
	-
	-

	2
	Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	На бланке Администрации МО, подписанное уполномоченным лицом с указанием причины отказа
	Отрицательный
	-
	Нет
	В Администрации МО на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации МО; через личный кабинет Портала гос.услуг; на Портале гос.услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты
	-
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ 
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов при обращении в МФЦ

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Специалист устанавливает личность заявителя, проверяет срок действия документа, а также проверяет представленный документ на предмет: 

- наличия подчисток (Основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки. 

- допечаток (Основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя.)

1. В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям или его отсутствия – информирование заявителя/представителя заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предложение обратиться после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

2. В случае соответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям – переход к выполнению следующего действия.
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Нет 

	Нет 


	2
	Регистрация обращения заявителя и формирование заявления
	Специалист регистрирует обращение в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ), путем внесения сведений о заявителе и перечня представленных документов, после чего формирует электронный образ заявления и документов
	15 минут

	Специалист МФЦ
	Нет 
	Нет


	3
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	Специалист проверяет правильность оформления и содержания  представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет их комплектность. 1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирует заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. В случае представления заявителем документа / документов, не соответствующих установленным требованиям – информирует заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предлагает обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – принимает документы, с проставлением отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

3. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа.
	15 минут

	Специалист МФЦ
	АИС МФЦ
	Нет


	4
	Сличение данных представленных документов с данными, указанными в заявлении
	Специалист передает заявителю заявление для проверки достоверности указанных сведений и подписания заявления
	15 минут

	Специалист МФЦ
	Нет 
	Нет


	5
	Снятие копий с документов
	Специалист снимает копии с документов в случае, если представлены подлинники. Заверяет копии документов, возвращает подлинники заявителю (только при личном обращении в МФЦ)
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Копировальная техника
	Нет 

	6
	Регистрация заявления  и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Специалист  регистрирует заявление и представленные документы в АИС МФЦ
	15 минут
	Специалист МФЦ
	АИС МФЦ
	Нет


	7
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Подготавливает и выдает расписку-уведомление о приеме заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Информирует заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги
	15 минут
	Специалист МФЦ
	Принтер 
	Нет 

	8
	Передача заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган
	Специалист передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы в Администрацию МО
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет 
	Нет 

	Приём документов при обращении в Администрацию МО

	1
	Прием документов, их проверка и регистрация
	Сотрудником Администрации МО устанавливается личность заявителя (его законного представителя); устанавливается соответствие заявителя условиям, предусмотренным административным регламентом; сверяется личность с заявлением и документами, указанными в административном регламенте, проверяется правильность заполнения заявления; проверяется актуальность представления документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; обеспечивается изготовление недостающих копий документов с оригиналов; устанавливается, что: тексты документов написаны разборчиво; фамилия, имя, отчество заявителя написаны полностью и соответствуют представленным документам; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	1 рабочий день
	Администрация МО
	Документальное  и технологическое обеспечение
	В администрацию Таицкого городского поселения
от ________

(полное наименование организации, юр.адрес,

___________

- для юр.лиц,

___________

Ф.И.О., адрес места регистрации

___________

для физ.лиц (телефон, факс, адрес
___________

электронной почты, указываются по желанию

___________

заявителя))

Заявление

о выдаче градостроительного плана земельного участка

___________ в связи с ___________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

___________

(обоснование с учетом ст. 44 Градостроительного кодекса РФ)
и на основании  ч.17 ст.46  Градостроительного кодекса РФ  просит  выдать градостроительный  план  следующего  земельного  участка, находящегося  по адресу: __________,

кадастровый №________, площадь ________м2.

Приложение:
___________
"__"__ ___г.

Документ прошу выдать на руки/ направить по почте
Заявитель:

___________

(подпись, Ф.И.О.)

	2
	Проверка действительность усиленной квалифицированной подписи
	При подаче документов в электронном виде
	
	Администрация МО
	Техническое обеспечение
	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией МО

	1
	Проверка заявления и прилагаемых к нему документов
	После получения документов работник Администрации МО осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении услуги.
	1 рабочий день
	Администрация МО
	Техническое обеспечение
	

	Запрос документов (содержащихся в них сведений) в рамках межведомственного взаимодействия

	1
	Работник Администрации МО запрашивает документы (сведения) в рамках межведомственного взаимодействия
	Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в случае отсутствия технической возможности, - межведомственный запрос направляется на бумажном носителе
	3 рабочих дня
	Администрация МО
	Техническое обеспечение
	

	Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка

	1
	Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка
	При подготовке градостроительного плана земельного участка уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней с даты получения заявления о выдаче такого документа направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Градостроительный план земельного участка изготавливается в 3 экземплярах, 1 из которых хранится в архиве Администрации МО, 2 - подлежат выдачи заявителю.
	11 рабочих дней
	Администрация МО
	Документальное и техническое обеспечение
	

	2
	Регистрация градостроительного плана земельного участка
	
	2 рабочих дня
	Администрация МО
	Документальное и техническое обеспечение
	

	Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	При принятии данного решения работником Администрации МО  готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, которое подписывается главой администрации МО и регистрируется работником Администрации МО
	10 рабочих дней
	Администрация МО
	Документальное и техническое обеспечение
	

	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Передача документов
	
	
	
	
	

	2
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	
	
	Специалист МФЦ
	Документальное и техническое обеспечение
	

	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги Администрацией МО

	1
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	При выдаче документов работник Администрации МО: устанавливает личность заявителя или представителя заявителя (полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись); знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муниципальной услуги и выдает его. Заявитель подтверждает получение результата предоставления муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в Администрации МО
	1 рабочий день
	Администрация МО
	Документальное и техническое обеспечение
	


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Приём и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов при обращении в МФЦ

	1) сайт Администрации МО – taici@taici.ru
2) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
	Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
	В случае поступления всех документов, отвечающих требованиям, указанным в разделе 4 настоящей технологической схемы, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата личной явки заявителя в администрацию муниципального района  с предоставлением документов, отвечающих требованиям раздела 4 настоящей технологической схемы
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг (функций): www/gosuslugi.ru 
2. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
3.Электронная почта заявителя
	1) Официальный сайт Администрации МО taici@taici.ru;

2) Единый портал государственных услуг (функций): www/gosuslugi.ru;

3) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru
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