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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАИЦКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  29.07.2019 г.                                                     


№ 402
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
На основании Федеральных законов от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, распоряжения Правительства Ленинградской области, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь уставом МО, администрация Таицкого городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» согласно Приложению №1.

2. Настоящее постановление подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И. о. главы администрации 

Таицкого городского поселения                                                  И.В. Львович

Приложение №1
к постановлению администрации

№402 от 29.07.2019

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра /состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – также администрация МО)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4740100010001163274

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области,  а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Таицкого городского поселения от 01.03.2019 №81 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способ оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Терминальные устройства;

3. Официальный сайт администрации taici@taici.ru;

4. Единый портал государственных услуг (функций): www/gosuslugi.ru;

5. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	Срок предоставления 
в зависимости от условий
	Ос-нования отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через УМФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством деятельности без проведения торгов

	- в случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка – 26 календарных дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка – 26 календарных дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- в случае подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписания и направления заявителю – 14 календарных дней с даты истечения 30 дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- в случае принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка – 14 календарных дней с даты истечения 30 календарных дней со дня опубликования извещения при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- в случае отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка – 7 календарных дней со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе;

- в случае отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка и принятия решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона – 7 календарных дней со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе
	- в случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка –26 календарных дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка – 26 календарных дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- в случае подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписания и направления заявителю – 14 календарных дней с даты истечения 30 дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- в случае принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка – 14 календарных дней с даты истечения 30 календарных дней со дня опубликования извещения при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- в случае отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка – 7 календарных дней со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе;

- в случае отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка и принятия решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона – 7 календарных дней со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе
	Нет
	1. При предварительном согласовании предоставления з/у:

1.1. Заявитель не относится к категориям заявителей, имеющих право на получение услуги;

1.2. Заявителем не представлены документы, установленные п.2.6 регламента;

1.3. Схема расположения з/у, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления з/у, не может быть утверждена по основаниям, указанным в п.16 ст.11.10 ЗК РФ;

1.4. З/у, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в п. 1-13, 15-19, 22 и 23 ст.39.16 ЗК РФ;

1.5. З/у, границы которого подлежат уточнению в соответствии с ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в п. 1 - 23 ст. 39.16 ЗК РФ.

2. При предоставлении з/у:

2.1. Заявитель не относится к категориям заявителей, имеющих право на получение услуги;

2.2. Заявителем не представлены документы, установленные п.2.6 регламента;

2.3. Указанный в заявлении о предоставлении з/у предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении з/у обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении з/у в соответствии с пп. 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;

2.4. Указанный в заявлении о предоставлении з/у образован в результате раздела з\у, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой з/у является садовым или огородным) либо собственников з/у, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если з/у является з/у общего назначения);
2.5. Указанный в заявлении о предоставлении з/у предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства или комплексного освоения территории в целях ИЖС, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если з/у относится к имуществу общего пользования;

2.6. На указанном в заявлении о предоставлении з/у расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юр.лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на з/у на условиях сервитута или на з/у размещен объект, предусмотренный п. 3 ст. 39.36 ЗК РФ, и это не препятствует использованию з/у в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении з/у обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.7. На указанном в заявлении о предоставлении з/у расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в т.ч. сооружение, строительство которого не завершено) размещается на з/у на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении з/у обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.8. Указанный в заявлении о предоставлении з/у является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении з/у;

2.9. Указанный в заявлении о предоставлении з/у является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении з/у в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении з/у в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании з/у, за исключением случая предоставления з/у для целей резервирования;

2.10. Указанный в заявлении о предоставлении з/у расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении з/у обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком з/у, или правообладатель такого з/у;

2.11. Указанный в заявлении о предоставлении з/у расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или з/у образован из з/у, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой з/у предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого з/у обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.12. Указанный в заявлении о предоставлении з/у образован из з/у, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду з/у обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.13. Указанный в заявлении о предоставлении з/у является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с п. 19 ст. 39.11 ЗК РФ;

2.14. В отношении з/у, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное пп. 6 п. 4 ст. 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой з/у образован в соответствии с пп. 4 п. 4 ст. 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным п. 8 ст. 39.11 ЗК РФ;

2.15. В отношении з/у, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с пп. 1 п. 1 ст. 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении з/у для ИЖС, ведения ЛПХ, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.16. Разрешенное использование з/у не соответствует целям использования такого з/у, указанным в заявлении о предоставлении з/у, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.17. Испрашиваемый з/у полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования з/у в которой не допускают использования з/у в соответствии с целями использования такого з/у, указанными в заявлении о предоставлении з/у;
2.18. Испрашиваемый з/у не включен в утвержденный в установленном Правительством РФ порядке перечень з/у, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении з/у в соответствии с пп. 10 п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ;

2.19. Площадь з/у, указанного в заявлении о предоставлении з/у некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с ФЗ;

2.20. Указанный в заявлении о предоставлении з/у в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении з/у обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.21. Указанный в заявлении о предоставлении з/у предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой РФ, государственной программой субъекта РФ и с заявлением о предоставлении з/у обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.22. Предоставление з/у на заявленном виде прав не допускается;

2.23. В отношении з/у, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.24. Указанный в заявлении о предоставлении з/у не отнесен к определенной категории земель;

2.25. В отношении з/у, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении з/у обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

2.26. Указанный в заявлении о предоставлении з/у изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого з/у не соответствует целям, для которых такой з/у был изъят, за исключением з/у, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком з/у, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.27. Границы з/у, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с ФЗ от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

2.28. Площадь з/у, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения з/у, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой з/у образован, более чем на 10 %.
	В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления з/у, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения з/у, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения з/у и местоположение з/у, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления з/у и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления з/у приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения з/у или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
	Нет 
	Бесплатно
	Нет 
	Нет 
	1) Администрация МО;                                  2) ГБУ ЛО «МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг»;                           3) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.
gu.lenobl.ru;

4) Единый портал государственных услуг (функций): www.
gosuslugi.ru
	1) в Администрации МО;                                                                          2) в ГБУ ЛО «МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) на Портале государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.
gu.lenobl. ru;

4) Посредством почтовой связи


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством деятельности

	1
	Физическое лицо
	Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина РФ, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при обращении физического лица)
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	Имеется
	Уполномоченные представители (любые дееспособные физические лица, достигшие 18 лет)
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность)
	При обращении представителя физического лица доверенность, заверенная нотариально. Рекомендуемые реквизиты: дата и место составления; ФИО и паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) физического лица; адрес регистрации; ФИО, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) и адрес регистрации представителя; полномочия: представлять интересы в ОМСУ, связанные с получением копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей;

запись о том, что доверенность выдана без права передоверия; срок, на который выдана доверенность; ФИО и подпись физического лица.

1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	Документ, удостоверяющий личность


	

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ (форма № 2П)
	
	
	
	
	

	
	
	 Паспорт иностранного гражданина или лица без гражданства
	
	
	
	
	

	
	
	Вид на жительство
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	
	
	
	
	

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	
	

	
	
	Разрешение на временное проживание в РФ
	
	
	
	
	

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	
	

	2.
	Крестьянские (фермерские) хозяйства
	-


	-
	Имеется
	Законные представители, действующие на основании доверенности или договора


	Доверенность

Документ, удостоверяющий личность


	Доверенность, заверенная нотариально.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами. Рекомендуемые реквизиты: дата и место составления; ФИО и паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) физического лица или наименование, ИНН КПП, ОГРН юридического лица; адрес регистрации; ФИО, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) и адрес регистрации представителя; полномочия: представлять интересы в ОМСУ, связанные с получением копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей; запись о том, что доверенность выдана без права передоверия; срок, на который выдана доверенность; ФИО и подпись физического лица или наименование, подпись руководителя и печать (если есть) юридического лица.

1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»

	№
	Категория документа 
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник
/ копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	При предварительном согласовании предоставления земельного участка

	1
	Заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	1 экземпляр подлинника

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям
	нет
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя ОМСУ.

2. В заявлении обязательно указываются: Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя физического лица или наименование юридического лица; Место жительства или место пребывания, паспортные данные физического лица либо местонахождение юридического лица с указанием номера контактного телефона; Суть требований заявителя; Способ получения результата.
	Приложение 1 к технологической схеме 
	Приложение 3 к технологической схеме 

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Паспорт гражданина РФ


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю


	Нет
	Требования установлены Постановлением Правительства РФ от 08.07.1997 №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина РФ, образца бланка и описания паспорта гражданина РФ».

1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Нет
	Нет

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ (форма № 2П)
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Паспорт иностранного гражданина или лица без гражданства
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	Требования к паспорту иностранного гражданина установлены нормативными актами иностранных государств. Документ должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.

1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	
	
	Вид на жительство
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Удостоверение беженца


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Разрешение на временное проживание в РФ
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление полномочий представителя заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Предостав-ляется при обращении представителя заявителя
	Доверенность, заверенная нотариально.

Доверенности от имени недееспособных граждан выдают их законные представители.

Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

Рекомендуемые реквизиты: дата и место составления; ФИО и паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) физического лица или наименование, ИНН КПП, ОГРН юридического лица; адрес регистрации; - ФИО, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) и адрес регистрации представителя; полномочия: представлять интересы в ОМСУ, связанные с получением копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей; запись о том, что доверенность выдана без права передоверия; срок, на который выдана доверенность; ФИО и подпись физического лица или наименование, подпись руководителя и печать (если есть) юридического лица.
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение з/у без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством РФ федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства
	1 экземпляр, подлинник


	Если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности)
	Соглашение о создании фермерского хозяйства (далее - соглашение) должно содержать сведения: о членах фермерского хозяйства; о признании главой фермерского хозяйства одного из членов этого хозяйства, полномочиях главы фермерского хозяйства в соответствии со ст.17 ФЗ от 11.06.03 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» и порядке управления фермерским хозяйством; о правах и об обязанностях членов фермерского хозяйства; о порядке формирования имущества фермерского хозяйства, порядке владения, пользования, распоряжения этим имуществом; о порядке принятия в члены фермерского хозяйства и порядке выхода из членов фермерского хозяйства; о порядке распределения полученных от деятельности фермерского хозяйства плодов, продукции и доходов.
	-
	-

	5
	Схема расположения з/у в случае, если испрашиваемый з/у предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой з/у
	Схема расположения з/у на кадастровом плане территории
	1 экземпляр, подлинник


	Если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение з\у 
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части з/у, изготавливается в соответствии со ст.11.10 Земельного кодекса РФ и требованиями Приказа Министерства экономического развития РФ от 27.11.2014 №762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения з/у или земельных участков на кадастровом плане территории», подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе». Форма схемы расположения з/у должна содержать следующие сведения: наименование документа об утверждении, включая наименование органов государственной власти или органов местного самоуправления, принявших решение об утверждении схемы или подписавших соглашение о перераспределении земельных участков; условный номер земельного участка; площадь з/у; обозначение характерных точек границ; координаты; масштаб.
	-
	-

	При предоставлении земельного участка

	1
	Заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных
	Заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	1 экземпляр подлинника

Действия:

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям
	нет
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя ОМСУ. 

2. В заявлении обязательно указываются: Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя физического лица или наименование юридического лица; Место жительства или место пребывания, паспортные данные физического лица либо местонахождение юридического лица с указанием номера контактного телефона; Суть требований заявителя; Способ получения результата.
	Приложение 2 к технологической схеме 
	Приложение 4 к технологической схеме 

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Паспорт гражданина РФ


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю


	Нет
	Требования установлены Постановлением Правительства РФ от 8 июля 1997 №828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина РФ, образца бланка и описания паспорта гражданина РФ».

1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.
2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Нет
	Нет

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ (форма № 2П)
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Паспорт иностранного гражданина или лица без гражданства
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	Требования к паспорту иностранного гражданина установлены нормативными актами иностранных государств. Документ должен быть переведен на русский язык, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.

1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	
	

	
	
	Вид на жительство
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Удостоверение беженца


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Разрешение на временное проживание в РФ
	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не имеет повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление личности заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Нет
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	
	

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя


	1 экземпляр, подлинник

1 экземпляр, копия

Действия:

1. Установление полномочий представителя заявителя

2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариальной копии документа)

4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю
	Предоставляется при обращении представителя заявителя
	Доверенность, заверенная нотариально. Доверенности от имени недееспособных граждан выдают их законные представители. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

Рекомендуемые реквизиты: дата и место составления; ФИО и паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) физического лица или наименование, ИНН КПП, ОГРН юридического лица; адрес регистрации; - ФИО, паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) и адрес регистрации представителя; полномочия: представлять интересы в ОМСУ, связанные с получением копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей; запись о том, что доверенность выдана без права передоверия; срок, на который выдана доверенность; ФИО и подпись физического лица или наименование, подпись руководителя и печать (если есть) юридического лица.
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение з/у без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством РФ федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства
	1 экземпляр, подлинник


	Если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности)
	Соглашение о создании фермерского хозяйства (далее - соглашение) должно содержать сведения: о членах фермерского хозяйства; о признании главой фермерского хозяйства одного из членов этого хозяйства, полномочиях главы фермерского хозяйства в соответствии со ст.17 ФЗ от 11.06.03 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» и порядке управления фермерским хозяйством; о правах и об обязанностях членов фермерского хозяйства; о порядке формирования имущества фермерского хозяйства, порядке владения, пользования, распоряжения этим имуществом; о порядке принятия в члены фермерского хозяйства и порядке выхода из членов фермерского хозяйства; о порядке распределения полученных от деятельности фермерского хозяйства плодов, продукции и доходов.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование с запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
	Сведения об испрашиваемом з\у 
	Администрация
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	Прием обращений в ФГИС ЕГРН
	Общий срок взаимодействия - 5 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса -1 рабочий день;

Направление ответа на запрос -3 рабочих дня;

Приобщение документов/сведений, полученных в рамках взаимодействия, к личному делу заявителя -1 рабочий день.
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	Сведения о юридическом лице
	Администрация
	Федеральная налоговая служба
	Выписка из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти
	Общий срок взаимодействия - 5 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса -1 рабочий день;

Направление ответа на запрос -3 рабочих дня;

Приобщение документов/сведений, полученных в рамках взаимодействия, к личному делу заявителя -1 рабочий день.
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Сведения об индивидуальном предпринимателе
	Администрация
	Федеральная налоговая служба
	Выписка из ЕГРИП по запросам органов государственной власти
	Общий срок - 5 рабочих дня.

Направление межведомственного запроса -1 рабочий день;

Направление ответа на запрос -3 рабочих дня;

Приобщение документов/сведений, полученных в рамках взаимодействия, к личному делу заявителя -1 рабочий день.
	-
	-


Раздел 6. «Результат услуги»

	№
	Документ / документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу / документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа / документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа / документов, являющимся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в администрации
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение о пред-варительном согласовании предоставления з\у, в случае предоставления з/у без проведения аукциона
	Устанавливаются постановлением администрации Таицкого городского поселения от 01.03.2019 №81 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление з/у, находящихся в собственности МО, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории МО, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»»
	Положительный
	Приложение №5 к технологической схеме 
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	В Администрации МО на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Администрации МО; через личный кабинет Портала гос.услуг; на Портале гос.услуг в виде электронного документа; направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты
	Бес-срочно
	Передается в ОМСУ

	2
	Проект договора купли-продажи з/у


	Составляется в трех экземплярах. Оформляется в соответствии с требованиями гражданского и земельного законодательства РФ. Подписывается руководителем администрации
	Положительный


	Приложение 6 к технологической схеме  
	Оформляется в соответствии с требованиями гражданского и земельного законодательства РФ. Подписывается руководителем администрации
	1) лично в ОМСУ;

2) посредством почтового отправления.
	Бессрочно
	Передается в ОМСУ

	3
	Договор аренды з/у 
	Составляется в трех экземплярах.  Оформляется в соответствии с требованиями гражданского и земельного законодательства РФ. Подписывается руководителем ОМСУ.
	Положительный
	Приложение 7 к технологической схеме
	Оформляется в соответствии с требованиями гражданского и земельного законодательства РФ. Подписывается руководителем администрации
	1) лично в ОМСУ;

2) посредством почтового отправления.
	Бессрочно
	Передается в ОМСУ

	4
	Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления з\у в случае, если з/у не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	Отрицательный


	Приложение 8 к технологической схеме 
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	1) лично в ОМСУ;

2) посредством почтового отправления.
	Бессрочно
	Передается в ОМСУ

	5
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка, в т.ч. решение об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении з/у с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже з/у или аукциона на право заключения договора аренды з/у для целей, указанных в заявлении о предоставлении з/у
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	Отрицательный


	Приложение 9 к технологической схеме 
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	1) лично в ОМСУ;

2) посредством почтового отправления.
	Бессрочно
	Передается в ОМСУ

	6
	Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления з/у, с одновременным принятием решения о формировании з/у для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления з/у 
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	Отрицательный


	Приложение 10 к технологической схеме 
	Оформляется в соответствии с требованиями к правовым актам ОМСУ, содержит номер и дату, содержание принятого решения, указание должности, подпись и расшифровку подписи лица, принявшего решение.
	1) лично в ОМСУ;

2) посредством почтового отправления.
	Бессрочно
	Передается в ОМСУ


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»

	№ 
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление з/у, государственная собственность на который не разграничена, и з/у, находящегося в муниципальной собственности, для ИЖС, ведения ЛПХ в границах населенного пункта, садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством деятельности без проведения торгов

	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов

	1.1. При подаче заявления через УМФЦ

	1.
	Прием заявления и документов, проверка документов на наличие недостатков, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.
	Специалист:

- устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), при проверке документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает полномочия представителя заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления и документов.

При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает внести в документы соответствующие изменения.
	15 минут
	Универсальный специалист УМФЦ.
	Документационное обеспечение (бланк заявления, административный регламент), техно-логическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, МФУ), канцелярские принадлежности
	Приложение 1, 3 к

технологической схеме 

	2.
	Передача заявления из УМФЦ в ОМСУ
	Специалист передает заявление с прилагаемыми к нему документами в ОМСУ.
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Универсальный специалист УМФЦ
	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, МФУ), канцелярские принадлежности
	-

	1.2. При подаче заявления непосредственно в органе местного самоуправления

	1.
	Прием заявления и рассмотрение документов
	Специалист:

- устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), при проверке документа, удостоверяющего личность;

- устанавливает полномочия представителя заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления и документов.
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов
	Документационное обеспечение (административный регламент, форма заявления)
	Приложение 1, 3 к

технологической схеме 

	2.
	Изготовление копии заявления с отметкой о приеме документов (при личном обращении заявителя)
	Специалист изготавливает копию заявления, на которой делается отметка о приеме документов, где указываются фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись.
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов
	Документаци-онное обеспечение, технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, МФУ),

канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Проверка документов на наличие недостатков, препятствующих предоставлению муниципальной услуги
	При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает внести в документы соответствующие изменения.

При отсутствии фактов несоответствия представленных документов или устранении выявленных недостатков, специалист, ответственный за прием документов, передает заявление и документы специалисту, ответственному за регистрацию документов.
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объяснение содержания выявленных недостатков в представленных документах и предложение внести в документы соответствующие изменения осуществляется устно. Документационное обеспечение (журнал регистрации поступающих документов), канцелярские принадлежности
	-

	4.
	Регистрация заявления
	Специалист регистрирует заявление в системе электронного документооборота ОМСУ и передает зарегистрированное заявление и документы в порядке делопроизводства руководителю ОМСУ.
	30 минут
	Специалист, ответственный за регистрацию документов

Руководитель ОМСУ
	Технологическое обеспечение (принтер, сканер, МФУ, ключи электронной подписи, доступ к автоматизированным системам)
	-

	1.3. При подаче заявления в орган местного самоуправления по почте

	1.
	Прием заявления и копий документов, заверенных нотариально или органами, выдавшими данные документы
	Специалист:

- устанавливает полномочия заявителя (представителя заявителя);

- проверяет правильность заполнения заявления и документов.
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов
	Документационное обеспечение (административный регламент, форма заявления)
	Приложение 1, 3 к технологической схеме 

	2.
	Проверка документов на наличие недостатков, препятствующих предоставлению муниципальной услуги
	При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, специалист готовит уведомление заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает внести в документы соответствующие изменения.
При отсутствии фактов несоответствия представленных документов или устранении выявленных недостатков - передает заявление и документы специалисту, ответственному за регистрацию документов.


	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов

Специалист, ответственный за регистрацию документов
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объяснение содержания выявленных недостатков в представленных документах и предложение внести в документы соответствующие изменения осуществляется письменно.
	-

	3.
	Регистрация заявления
	Специалист регистрирует поступившее заявление в системе электронного документооборота ОМСУ и передает зарегистрированное заявление и документы в порядке делопроизводства руководителю ОМСУ.
	30 минут
	Специалист, ответственный за регистрацию документов

Руководитель ОМСУ
	Технологическое обеспечение (принтер, сканер, МФУ, ключи электронной подписи, доступ к автоматизированным системам)
	-

	1.4. При подаче заявления в орган местного самоуправления через портал государственных и муниципальных услуг

	1.
	Прием заявления, заполненного в электронной форме с электронной подписью заявителя (представителя заявителя) или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя), и документов в электронной форме
	Специалист:

- устанавливает полномочия заявителя (представителя заявителя);

- проверяет правильность заполнения заявления и документов
	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов
	Документаци-онное обеспечение (административный регламент, форма заявления)


	Приложение 1, 3 к технологической схеме 

	2.
	Проверка документов на наличие недостатков, препятствующих предоставлению муниципальной услуги
	При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, специалист готовит уведомление заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает внести в документы соответствующие изменения.

При отсутствии фактов несоответствия представленных документов или устранении выявленных недостатков - передает заявление и документы специалисту, ответственному за регистрацию документов.


	15 минут
	Специалист, ответственный за прием документов

Специалист, ответственный за регистрацию документов
	Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги, объяснение содержания выявленных недостатков в представленных документах и предложение внести в документы соответствующие изменения осуществляется в электронной форме.
	-

	3.
	Регистрация заявления
	Специалист регистрирует поступившее заявление в системе электронного документооборота ОМСУ и передает зарегистрированное заявление и документы в порядке делопроизводства руководителю ОМСУ.
	30 минут
	Специалист, ответственный за регистрацию документов

Руководитель ОМСУ
	Технологическое обеспечение (принтер, сканер, МФУ, ключи электронной подписи, доступ к автоматизированным системам)
	-

	2. Рассмотрение заявления на наличие оснований для его возврата, принятие решения о возврате заявления

	1.
	Рассмотрение заявления с документами руководителем ОМСУ
	Руководитель ОМСУ рассматривает заявление с документами и направляет их специалисту
	1 календарный день
	Руководитель ОМСУ


	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение (ПК, принтер, доступ к автоматизированным системам),

канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Рассмотрение заявления с документами специалистом на соответствие требованиям административного регламента
	Специалист рассматривает заявление и в случае, если оно не соответствует установленной форме, к заявлению не приложен полный комплект документов.

Готовит проект решения о возврате заявлению в виде уведомления с указанием причины такого возврата и передает его на визирование руководителю ОМСУ
	3 календарных дня
	Специалист, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги


	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Передача руководителю проекта уведомления о возврате заявления
	Руководитель ОМСУ подписывает уведомление о возврате заявления и передает его специалисту, который регистрирует указанное уведомление в системе электронного документооборота администрации.
	2 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение государственной функции
	Документационное обеспечение (административный регламент, нормативные правовые акты РФ и Ленинградской области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, доступ к автоматизированным системам), канцелярские принадлежности
	-

	4.
	Направление уведомления о возврате заявления
	Специалист:

- выдает уведомление о возврате заявления при личном обращении заявителя;

- направляет заявителю уведомление о возврате заявления заказным письмом с уведомлением о вручении.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	-

	3. Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для приостановления его рассмотрения, принятие решения о приостановлении рассмотрения заявления

	1.
	Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на наличие оснований для приостановления его рассмотрения
	Специалист рассматривает заявление и в случае если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления з/у, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения з/у, на рассмотрении ОМСУ находится представленная ранее другим лицом схема расположения з/у и местоположение з/у, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, осуществляет подготовку проекта решения о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления з/у участков и передает на визирование руководителю ОМСУ
	4 календарных дня
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги

Руководитель ОМСУ
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты  РФ и Ленинградской области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Передача руководителю ОМСУ проекта решения о приостановлении срока рассмотрения заявления
	Руководитель ОМСУ подписывает проект решения о приостановлении срока рассмотрения заявления и передает его специалисту, который вносит сведения о принятом решении в журнал регистрации решений.
	3 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Направление (выдача) решения о приостановлении срока рассмотрения заявления
	Специалист:

- выдает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления при личном обращении заявителя;

- направляет заявителю решение о приостановлении срока рассмотрения заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	-

	4.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	В случае отсутствия документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые заявитель по собственной инициативе не предоставил, специалист подготавливает и направляет соответствующие запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Полученный ответ на межведомственный запрос приобщается к пакету документов, предоставленных заявителем
	5 рабочих дней
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	документаци-онное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, доступ к соответствующей информационной системе межведомственного электронного взаимодействия, ключ электронной подписи)
	Документ заполняется в электронной форме посредством информационной системы межведомственного электронного взаимодействия

	5. Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении земельного участка, принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении земельного участка

	1.
	Проверка заявления на наличие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления з/у или в предоставлении з/у 
	Специалист проверяет поступившее заявление и документы на наличие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении з/у
	5 календарных дней
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области),

технологичес-кое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Подготовка проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении земельного участка
	При наличии указанных оснований для отказа специалист готовит проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении земельного участка и передает его на визирование руководителю ОМСУ.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги

Руководитель ОМСУ
	Документационное обеспечение (административный регламент, нормативные правовые акты РФ и Ленинградской области), тех-нологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Передача руководителю решения об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у или в предоставлении з/у 
	Руководитель ОМСУ подписывает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у или в предоставлении з/у и передает его специалисту, который вносит сведения о принятом решении в журнал регистрации решений.
	1 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области, журнал регистрации решений), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	4.
	Направление (выдача) решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или в предоставлении з\у
	Специалист: 

- выдает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у или в предоставлении з/у при личном обращении заявителя;

- направляет заявителю решение об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у или в предоставлении з/у заказным письмом с уведомлением о вручении; 
-  направляет заявителю решение об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у или в предоставлении з/у в электронной форме
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	Приложение 10 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	6. Обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка

	1.
	Подготовка извещения о предоставлении з/у для опубликования, для размещения на официальных сайтах в сети «Интернет»
	Специалист подготавливает извещения о предоставлении земельного участка для опубликования в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения з/у и размещает извещение на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и передает их на визирование руководителю ОМСУ.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги

Руководитель ОМСУ
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области),

технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Передача руководителю ОМСУ извещения о предоставлении з/у 
	Руководитель ОМСУ подписывает извещение о предоставлении з/у и передает его специалисту
	3 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области),

технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Направление извещения для опубликования и размещение в сети «Интернет»
	Специалист размещает извещение о предоставлении з/у в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения з/у и размещает извещение на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон, ключ электронной цифровой подписи), канцелярские принадлежности
	-

	7. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	7.1. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	1.
	Подготовка проекта решения о предварительном согласовании предоставления з/у 
	При отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе: в случае если испрашиваемый з/у предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», специалист осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления з/у в соответствии со ст. 39.15 Земельного кодекса РФ и передает его на визирование руководителю ОМСУ.
	15 календарных дней
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги

Руководитель ОМСУ


	Документационное обеспечение (административный регламент, нормативные правовые акты РФ и Ленинградской области), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Передача решения о предварительном согласовании предоставления з/у на подпись руководителю ОМСУ
	Руководитель ОМСУ подписывает решение о предварительном согласовании предоставления з/у и передает его специалисту, который вносит сведения о принятом решении в журнал регистрации решений.
	3 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области, журнал регистрации решений), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Направление решения о предварительном согласовании предоставления з/у заявителю
	Специалист:

- выдает решение о предварительном согласовании предоставления з/у при личном обращении заявителя;

- направляет заявителю решение о предварительном согласовании предоставления з/у заказным письмом с уведомлением о вручении.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги


	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	-

	7.2. Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка.

	1.
	Подготовка проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды з/у.
	В случае если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» специалист осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды з/у в трех экземплярах и передает его на визирование подпись руководителю ОМСУ.


	15 календарных дней
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги

Руководитель ОМСУ


	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области),

технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Передача проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды з/у на подпись руководителю ОМСУ.
	Руководитель ОМСУ подписывает проект договора купли-продажи или проект договора аренды з/у передает его специалисту.
	3 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области),

технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Направление договора купли-продажи или договора аренды земельного участка заявителю
	Специалист:

- выдает проект договора купли-продажи или договора аренды земельного участка при личном обращении заявителя и вносит сведения о выдаче в журнал выдачи документов;

- направляет заявителю проект договора купли-продажи или договора аренды з/у заказным письмом с уведомлением о вручении и вносит сведения о направлении в журнал выдачи документов.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги


	Документационное обеспечение (журнал выдачи документов), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	Приложение 6, 7 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

	7.3. Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона

	1.
	Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже/на право заключения договора аренды з/у, либо проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у.
	При наличии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, специалист осуществляет одно из следующих действий:

- подготавливает проект решения об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении з/у, и о проведении аукциона по продаже з/у или аукциона на право заключения договора аренды з/у для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- подготавливает проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления з/у. В этом случае ОМСУ обеспечивает образование испрашиваемого з/у или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже з/у или аукциона на право заключения договора аренды з/у для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления з/у. Указанное решение специалист передает на подпись руководителю ОМСУ.
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги

Руководитель ОМСУ


	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области),

технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	2.
	Передача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги руководителю ОМСУ
	Руководитель ОМСУ подписывает решение об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона или об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у и передает его специалисту, который вносит сведения о принятом решении в журнал регистрации решений.
	2 календарных дня
	Руководитель ОМСУ

Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (административный регламент, нор-мативные правовые акты РФ и Ленинградской области, журнал регистрации решений), технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер), канцелярские принадлежности
	-

	3.
	Направление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю
	Специалист: - выдает решение об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона или об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у при личном обращении заявителя; - направляет заявителю решение об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона или об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у заказным письмом с уведомлением о вручении; - направляет заявителю решение об отказе в предоставлении з/у без проведения аукциона или об отказе в предварительном согласовании предоставления з/у в электронной форме.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги


	Технологическое обеспечение (ПК, принтер, сканер, телефон), канцелярские принадлежности
	Приложение 9 к технологической схеме предоставления муниципальной услуги


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Приём и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов при обращении в МФЦ

	1) сайт Администрации МО – taici@taici.ru
2) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
	Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
	В случае поступления всех документов, отвечающих требованиям, указанным в разделе 4 настоящей технологической схемы, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата личной явки заявителя в администрацию муниципального района  с предоставлением документов, отвечающих требованиям раздела 4 настоящей технологической схемы
	Нет
	1. Единый портал государственных услуг (функций): www/gosuslugi.ru 
2. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;
3.Электронная почта заявителя
	1) Официальный сайт Администрации МО taici@taici.ru;

2) Единый портал государственных услуг (функций): www/gosuslugi.ru;

3) Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru


Приложение № 1
В администрацию МО Таицкое городское поселение от __________________________

(Ф.И.О., наименование КФХ)

____________________________

Заявление 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от ______________________________________________________________ (далее - заявитель).(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: ___________________________________________________.

                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

__________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________

(сведения о представителе заявителя)

__________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью ___________________ кв. м  <1>, с  кадастровым  номером <2> 

_______________________________________, расположенный по адресу <3> 

__________________________________________________________________, 

в _____________________________________________________________ <4>, 

для ___________________________________________________________ <5> 

__________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных нужд)

Контактный телефон (факс) __________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

Иные сведения о заявителе __________________________________________.

    Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

_____________      ______________

      (подпись)                                          (дата)

--------------------------------

<1> - указывается при наличии сведений.

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

<3> - указывается при наличии сведений.

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.

<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в Администрации

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ


Согласие на обработку персональных данных

(для физических лиц)

Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован (а) по адресу: ________________ 

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________,

                                                                                                                (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и 

__________________________________________________________________

выдавшем его органе)

(Вариант: _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ___________ по адресу: _______________________________ 

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________,

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № _______________________________ 

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________

(указать цель обработки данных)

даю согласие ______________________________________________________,

(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: _____________________ 

__________________________________________________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта   персональных   данных)

то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________

                  (подпись)          

      (Ф.И.О.)
Приложение № 2
В администрацию МО Таицкое городское поселение от ____________________________
(Ф.И.О., наименование КФХ)

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от _______________________________________________ (далее - заявитель).

(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: ___________________________________________________.

                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

__________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

__________________________________________________________________

(сведения о представителе заявителя)

__________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу  предоставить  земельный  участок площадью __________ кв. м 

<1>, с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по 

адресу <3> ________________________________________________________, 

в ____________________________________________________________ <4>,

для ___________________________________________________________ <5>
__________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)

Контактный телефон (факс) __________________________________________

Адрес электронной почты ___________________________________________

Иные сведения о заявителе __________________________________________.    

Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;

4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________

  (подпись)     
       (дата)

--------------------------------

<1> - указывается при наличии сведений

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

<3> - указывается при наличии сведений.

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.

<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в Администрации

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ


Согласие на обработку персональных данных

(для физических лиц)

Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О 

персональных данных», зарегистрирован (а) по адресу: ___________________ 

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________,

                                                                                                                (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и 

__________________________________________________________________

выдавшем его органе)

(Вариант: _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ___________ по адресу: _______________________________ 

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________,

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № _______________________________ 

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________

(указать цель обработки данных)

даю согласие ______________________________________________________,

(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: _____________________ 

__________________________________________________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта   персональных   данных)

то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:

_______________/____________________

                  (подпись)           

      (Ф.И.О.)
Приложение № 3
В администрацию МО Таицкое городское поселение от ___Иванова Ивана Ивановича__ 
(Ф.И.О., наименование КФХ)

____________________________

О предварительном согласовании предоставления земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от ______ Иванова Ивана Ивановича              __________________________ (далее - заявитель).(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: _188340 Ленинградская область Гатчинский район д.Боль- 
                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

шые Тайцы ул.Санаторская д.1, паспорт серии 41 20  821991 выдан УФМС 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

___России по Ленинградской области ,                               _________________

(сведения о представителе заявителя)

__________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью ______1200_________ кв. м  <1>, с  кадастровым  номером <2> 

_47:23:20001000:27_, расположенный по адресу <3> 188340 Ленинградская 
                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

область Гатчинский район д.Большые Тайцы ул.Санаторская д.1_________, 

в ________аренду_______________________________________________ <4>, 

для ___________для жилищного строительства____________________ <5> 

__________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных нужд)

Контактный телефон (факс) ______8-919-165-58-54            ________________

Адрес электронной почты _______nado-semly@mail.ru___________________

Иные сведения о заявителе __________________________________________.

    Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

_____________      ______________

      (подпись)                                          (дата)

--------------------------------

<1> - указывается при наличии сведений.

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

<3> - указывается при наличии сведений.

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.

<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	V

	выдать на руки в Администрации

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ


Согласие на обработку персональных данных

(для физических лиц)

Я, __ Иванов Иван Иванович       ______________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован (а) по адресу:        188340 Ленин- 
                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

градская обл. Гатчинский р-н д.Б.Тайцы ул.Санаторская д.1______________,

документ, удостоверяющий личность: паспорт серии 4120  821991 выдан 
                                                                                                                (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и 

УФМС, России по Ленинградской области______________________________

выдавшем его органе)

(Вариант: _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ___________ по адресу: _______________________________ 

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________,

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № _______________________________ 

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________

(указать цель обработки данных)

даю согласие ______________________________________________________,

(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: _____________________ 

__________________________________________________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта   персональных   данных)

то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

« 08 » 08 2019 г.

Субъект персональных данных:

_______________/____И.И. Иванов___________
                  (подпись)          

      (Ф.И.О.)
Приложение № 4

В администрацию МО Таицкое городское    поселение     от  _____Иванова Ивана Ивановича
(Ф.И.О., наименование КФХ)

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от ___________________Иванова Ивана Ивановича            (далее - заявитель).

(фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: 188340 Ленинградская область Гатчинский район д.Боль- 
                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

шые Тайцы ул.Санаторская д.1, паспорт серии 41 20  821991 выдан УФМС 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

___России по Ленинградской области_________________________________

(сведения о представителе заявителя)

__________________________________________________________________

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

Прошу  предоставить  земельный  участок площадью __1200_ кв. м 

<1>, с кадастровым номером <2> _47:23:20001000:27    _, расположенный по 

адресу <3> 188340   Ленинградская   область   Гатчинский  район д.Большые 
                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

Тайцы ул.Санаторская д.1___________________________________________, 

в ________аренду_______________________________________________ <4>, 

для ___________для жилищного строительства____________________ <5> 

__________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)

__________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)

Контактный телефон (факс) ______8-919-165-58-54            ________________

Адрес электронной почты _______nado-semly@mail.ru___________________

Иные сведения о заявителе __________________________________________.    

Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;

4. ________________________________________________________________.

_____________ ______________

  (подпись)     
       (дата)

--------------------------------

<1> - указывается при наличии сведений

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

<3> - указывается при наличии сведений.

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.

<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	V

	выдать на руки в Администрации

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ


Согласие на обработку персональных данных

(для физических лиц)

Я, __ Иванов Иван Иванович       ______________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован (а) по адресу:        188340 Ленин- 
                                           (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

градская обл. Гатчинский р-н д.Б.Тайцы ул.Санаторская д.1______________,

документ, удостоверяющий личность: паспорт серии 4120  821991 выдан 
                                                                                                                (наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и 

УФМС, России по Ленинградской области______________________________

выдавшем его органе)

(Вариант: _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован ___________ по адресу: _______________________________ 

__________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________,

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

Доверенность от «__» ______ _____ г. № _______________________________ 

(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________

(указать цель обработки данных)

даю согласие ______________________________________________________,

(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: ____________________________________________,

на обработку моих персональных данных, а именно: _____________________ 

__________________________________________________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта   персональных   данных)

то   есть   на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

« 08 » 08 2019 г.

Субъект персональных данных:

_______________/____И.И. Иванов___________
                  (подпись)          

      (Ф.И.О.)
Приложение № 5

ОРГАН МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

(распоряжение, постановление и т.д.)

____________________







№ ________

О предварительном согласовании предоставления земельного участка
Глава администрации





_________________

Приложение № 6

	ДОГОВОР №    
купли-продажи земельного участка

	д. Большие Тайцы 
	«___» ____________20__ года

	
	


Администрация Таицкого городского поселения в соответствии с пп. 10 п. 2 ст. 39.3 и ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, действующая от имени муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, в лице главы администрации _________________________ ___________________________________ , действующего на основании устава МО, Положения о местной администрации и контракта, именуемая далее - Продавец, с одной стороны и ______________________________________________________________________
(ФИО заявителя)

_____________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем Покупатель, с другой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.

Продавец обязуется передать в собственность Покупателю земельный участок, площадью ________ (__________________________) кв.м., расположенный по адресу: Ленинградская область Гатчинский район __________________________________________ _______________________________________________ (далее - Участок), а Покупатель обязуется принять его и оплатить за него выкупную цену, предусмотренную Договором. 

Кадастровый номер: _____________________.

Категория земель: земли населенных пунктов.

Разрешенное использование: ______________________________________.

1.2. Ограничения в использовании и обременения Участка не установлены.

1.3. Основания заключения Договора: подпункт 2 пункта 1 статьи 39.1, подпункт 3 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, пункт 1 статьи 450, пункт 1 статьи 452, статья 453 Гражданского кодекса Российской Федерации, пункт 2.7 статьи 3, пункт 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», 4 части 3 пункта 3 постановления Правительства Ленинградской области от 25.05.2015 №179 «Об утверждении Порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, предоставляемых без проведения торгов, в Ленинградской области», устав муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

2. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТА ПО ДОГОВОРУ.

2.1. Выкупная цена Участка составляет _________(___________________________ __________________________) рублей и определена согласно Акту от ___.___.20___ №_______, который является неотъемлемой частью Договора.
2.2. Выкупная цена перечисляется на расчетный счет: _________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________, платежным поручением. 

2.3. Покупатель обязуется осуществить единовременную 100 % оплату выкупной стоимости Участка, в течение ___________________________________________________ с момента получения проекта Договора, но не позднее дня подписания Договора Покупателем.

2.4. Обязанность Покупателя по оплате считается исполненной, с момента поступления денежных средств на расчетный счет, указанный в пункте 2.2 Договора.  

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.

3.1. Продавец обязуется:

3.1.1. предоставить Покупателю все сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

3.1.2. Передать Участок в собственность Покупателя в срок, не позднее семи календарных дней с даты поступления денежных средств на расчетный счет, указанный в п. 2.2. настоящего Договора.

3.2. Покупатель обязуется:

3.2.1. Оплатить стоимость Участка, в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Договором.
3.2.2. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на земельный участок.
3.2.3. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий настоящего Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.4. Предоставить 3 (три) подписанных экземпляра Договора Продавцу, не позднее чем в течение 30 (тридцати) дней со дня получения проекта Договора;

3.2.5. С момента подписания настоящего Договора и до момента государственной регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

4.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее выполнение условий настоящего Договора, в том числе связанные с обстоятельствами непреодолимой силы (форс-мажор), в соответствии с действующим законодательством и настоящим Договором.

4.2. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявления о выкупе Участка до государственной регистрации права собственности на земельный участок.

5. РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ

5.1. Любые споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, в том числе связанные с обстоятельствами непреодолимой силы (форс-мажор), регулируются Сторонами в соответствии с действующим законодательством.

5.2. При невозможности разрешения споров Сторонами самостоятельно, они подлежат урегулированию в судебном порядке.

6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

6.1. Договор является одновременно и актом приема-передачи Участка.  

6.2. Условия Договора распространяются на отношения, возникшие между сторонами с момента подписания Договора.

6.3. Право собственности Покупателя на Участок возникает с момента государственной регистрации перехода права собственности в Управлении Росреестра по Ленинградской области.

6.4. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах равной юридической силы, подписан Сторонами и скреплен печатью Продавца, по одному экземпляру для каждой из Сторон и один экземпляр для предоставления в Управление Росреестра по Ленинградской области.  

6.5. Договор аренды земельного участка от _______________ года №_____________ считать расторгнутым с момента регистрации настоящего договора купли-продажи в Управлении Росреестра по Ленинградской области.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Настоящий Договор составлен на _______ листах, в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и органу, осуществляющему государственную регистрацию прав.

7.2. Настоящий Договор признается заключенным с момента его подписания Сторонами.

7.3. Право собственности на Участок у Покупателя возникает с момента государственной регистрации перехода права на Участок к Покупателю.

7.4. Изменения и дополнения настоящего Договора считаются действительными, если совершены по обоюдному согласию Сторон в форме письменной форме Дополнительного соглашения и подписаны уполномоченными лицами.

К договору прилагаются:

Акт  установления выкупной цены земельного участка;

_______________________________________________.

8. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	ПРОДАВЕЦ:

_________________________
Глава администрации 

Таицкого городского поселения
	_____________
	«______» ___________ 20___ г.


М.П.    

ПОКУПАТЕЛЬ:
Ф.И.О.      






_____________ _________________ 
дата рождения                                                                               (подпись)                   Ф.И.О.
паспортные данные

Место жительства:

Приложение № 7

Договор №   
аренды земельного участка

	д. Большие Тайцы 
	«___» ____________20__ года


Администрация Таицкого городского поселения, действующая от имени муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, в лице главы администрации _________________________ ___________________________________ , действующего на основании устава МО, Положения о местной администрации и контракта, именуемая далее - Арендодатель, с одной стороны и ____________________________________________________________________
(ФИО заявителя)

_____________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, именуемые в дальнейшем Стороны, на основании пп.19 п.2 ст.39.6, пп.12 п.8 ст. 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора.

1.1. Арендодатель передает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок площадью _______(__________________________) м2, расположенный по адресу: Ленинградская область Гатчинский муниципальный район Тайцкое городское поселение ______ ____________________________________________________________________________ .
Кадастровый номер земельного участка: ____________________________________. 

Категория земель: земли населённых пунктов. 

Разрешенное использование: ______________________________________________.
1.2. На Участке отсутствуют объекты недвижимости (если имеются, указываются какие, кадастровые номера и характеристики).

1.3. Указанный в п.1.1. земельный участок предоставляется Арендаторам для _____________________________________________________________________________.
2. Срок Договора.

2.1. Срок аренды Участка устанавливается с ________     _______до ______________________________ года.
3. Арендная плата и порядок расчетов

3.1. Размер арендной платы за земельный участок на момент заключения договора определен в  расчете арендной платы, являющимся приложением к настоящему договору. Размер арендной платы является расчетным и определяется на основании действующих методик, ставок и коэффициентов. 

3.2. Арендодатель вправе изменить размер арендной платы в бесспорном и одностороннем (уведомительном) порядке в случае изменения порядка определения арендной платы, утвержденного Правительством Ленинградской области, а также иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, не чаще одного раза в год.

Помимо этого, размер арендной платы подлежит пересмотру в случае перевода Участка в другую категорию, изменения вида разрешенного использования Участка, или изменения целей использования участка, указанных в п.1.3.

           Момент получения Арендатором уведомления определяется в любом случае не позднее 5 дней с даты отправки его заказным письмом по адресу, указанному в Договоре.

3.3. Арендная плата, уплачивая Арендатором в денежной форме, перечисляется Арендатором на счет УФК по Ленинградской области (_____________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ платежным поручением не позднее дат, указанных в прилагаемом к Договору расчете арендной платы.

3.4. Арендная плата начисляется с  __________________________________ года.

3.5. Арендодатель вправе в одностороннем порядке изменить реквизиты счета, на который перечисляется арендная плата. 

3.6. Сумма произведенного Арендатором платежа, недостаточная для погашения пеней, задолженности за предыдущий период и основной суммы долга, погашает, прежде всего, пени, затем задолженность за предшествующие платежные периоды, а в оставшейся части - основную сумму долга. 

3.7. Не использование Участка Арендатором не может служить основанием для не внесения арендной платы. 

3.8. В случае, если Арендатор продолжается пользоваться Участком после расторжения Договора арендная плата уплачивается им за весь период такого использования. 

4. Права и обязанности сторон.

4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1.  На беспрепятственный доступ на Участок с целью осуществления контроля за соблюдением условий Договора.
4.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
4.1.3. Требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим законодательством и настоящим Договором.

4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи в состоянии, соответствующем условиям Договора.
4.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, связанную с  использованием Участка, если иное не установлено действующим законодательством и условиями настоящего Договора.
4.2.3. Своевременно и в надлежащем состоянии принять от Арендатора Участок после истечения срока аренды или расторжения Договора.

4.2.4. Надлежащим образом исполнять иные условия настоящего договора и дополнительных соглашений к нему.

4.3. Арендатор имеет право:

4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С письменного согласия Арендодателя сдавать Участок или его часть в субаренду, а также передавать права и обязанности по договору третьему лицу.

4.3.3. По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами, при условии надлежащего исполнения своих обязанностей, заключить договор аренды земельного участка на новый срок на согласованных сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 1 (один) месяц до истечения срока действия Договора.
4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, указанным в  пункте 1.1. Договора.
4.4.2. Содержать арендуемый Участок в соответствии с требованиями, предусмотренными действующими градостроительными, строительными, экологическими, санитарно-гигиеническими, противопожарными и иными требованиями (нормами, правилами и нормативами), не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, а также загрязнению городской территории.

4.4.3. Своевременно и полностью выплачивать арендную плату в размере и порядке, установленном Договором.
4.4.4. Ежегодно до начала наступления очередного срока платежа обратиться к Арендодателю для осуществления сверки платежей за предыдущий год по Договору и корректировки расчета арендной платы.

4.4.5. Обеспечивать доступ на Участок представителям Арендодателя для проверки выполнения условий настоящего Договора.

4.4.6. Обеспечивать доступ на Участок представителей служб противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологического, экологического контроля и другим службам, осуществляющим государственный и муниципальный контроль.

4.4.7. Обеспечивать доступ на Участок представителей организаций, выполняющих геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и другие работы и изыскания и не препятствовать в проведении ими этих работ.

4.4.8. Обеспечить доступ на Участок для ремонта и обслуживания инженерных сетей в охранных зонах, указанных в пункте 8.1. Договора, а в случае технологической необходимости для ремонта и обслуживания инженерных сетей, проходящих по территории смежных земельных участков.
4.4.9. В месячный срок произвести за свой счет государственную регистрацию Договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области. 

4.4.10. Письменно извещать Арендодателя не позднее, чем за 1 (один) месяц о предстоящем освобождении Участка, с последующей передачей Участка Арендодателю в состоянии и качестве не хуже первоначального по двустороннему акту приема-передачи в пятидневный срок с момента окончания срока действия Договора или его досрочного расторжения. 

4.4.11. Своевременно и надлежащим образом исполнять иные обязанности, вытекающие из настоящего Договора.

5. Ответственность сторон.


5.1. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.


5.2. За нарушение срока и размера внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени в размере 0,15 % от суммы задолженности за каждый календарный день просрочки.


5.3. Ответственность сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируются действующим законодательством.
6. Изменение или расторжение Договора

6.1. Договор подлежит изменению или расторжению по письменному соглашению сторон, за исключением случаев, установленных настоящим Договором или действующим законодательством.

6.2. Договор, может быть, расторгнут досрочно по требованию одной из сторон, по основаниям и в порядке, установленным действующим законодательством.

6.3. Договор может быть, также расторгнут досрочно по требованию Арендодателя по решению суда при следующих, признаваемых сторонами существенными, нарушениях Договора:

6.3.1. При сдаче Участка или его части в субаренду без письменного согласия Арендодателя.

6.3.2. При отказе Арендаторов от изменения условий Договора в порядке, установленном пунктом 3.2. Договора.

6.3.3. При невыполнении Арендаторами обязанностей, предусмотренных пунктом 4.4.9. Договора.

6.4. В случае расторжения или прекращения Договора, уплаченная арендная плата возврату не подлежит.

 6.5. При прекращении Договора денежные обязательства Арендаторов прекращаются после погашения имеющейся задолженности.

 6.6. В случае не возврата арендуемого Участка после письменного уведомления Арендодателя, либо возврата его несвоевременно, Арендатор обязан внести арендную плату за все время просрочки и возместить Арендодателю убытки, обусловленные такой просрочкой.  

6.7. Расторжение Договора не освобождает Арендатора от необходимости погашения задолженности по арендной плате и выплате пени.

7. Рассмотрение и урегулирование споров.


7.1. Все споры между сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

8. Особые условия Договора.

8.1. Ограничения использования и обременения Участка не установлены (если установлены, указываются какие).

8.2. Ограничения использования и обременения Участка, установленные до заключения Договора, сохраняются вплоть до их прекращения в порядке, установленном действующим законодательством.

8.3. Настоящий договор вступает в силу с момента осуществления его государственной регистрации.

8.4. Условия Договора распространяются на отношения, возникшие между сторонами с момента издания постановления администрации муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области от ___________________ года №_______ «_______________________________________ ».

8.5. Арендаторы в силу ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации обязаны подписать и предоставить 1 (один) экземпляр договора Арендодателю не позднее чем в течение 30 (тридцати) дней с момента получения проекта.

8.6. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у сторон, один экземпляр передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.

8.7. Настоящий Договор является одновременно актом приема-передачи Участка.

8.8. Затраты Арендатора на неотделимые улучшения Участка возврату не подлежат.

8.9. Судебные споры, возникающие из правоотношений по настоящему договору, рассматриваются по месту нахождения Арендодателя.

9. Юридические адреса и реквизиты сторон.

Арендодатель: 
Администрация Таицкого городского поселения
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

Арендатор:

Ф.И.О.      






_____________ _________________ 
дата рождения                                                                               (подпись)                   Ф.И.О.

паспортные данные

Место жительства:

В случае изменения юридического адреса или обслуживающего банка стороны обязаны в 10-дневный срок уведомить об этом друг друга.

К договору прилагаются:

- Расчет арендной платы.
- Постановление администрации муниципального образования Таицкое городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области от ___________________ года №_______ «__________________________________________»
Подписи сторон:

Арендодатель:   ________________________                      ________________

                                                                Ф.И.О. руководителя                                         
(подпись)

Арендатор:        ________________________                      ________________

                                                                Ф.И.О.                                           


(подпись)

Приложение № 8
ОРГАН МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

(распоряжение, постановление и т.д.)

____________________







№ ________

об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка
(в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»)
Глава администрации





_________________

Приложение № 9
ОРГАН МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

(распоряжение, постановление и т.д.)

«___» ___________20___ г.




                  № _________

Об отказе в предоставлении земельного участка 
без проведения аукциона

В соответствии с ______________________________________________
                                                                     (нормативные правовые акты, регулирующие основания для отказа в предоставлении услуги)

_________________________________________________________________________извещение, размещенным в официальном печатном издании ________________ от _______ № ____, в сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.ru, администрации Таицкого городского поселения _________, в связи с поступлением заявления иного лица о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка: 

Отказать ___________________ в предоставлении земельного участка в

                                                                       (ФИО заявителя)

аренду без проведения аукциона для _________________ площадью _______, 

 






(целевое использование)

кадастровый номер _________________________, расположенного по адресу:________________________________________________________________
Глава администрации





_________________

Приложение № 10
ОРГАН МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

(распоряжение, постановление и т.д.)

«___» ___________20___ г.




                  № _________

Об отказе в предварительном согласовании предоставления

земельного участка

В соответствии с ______________________________________________
                                                                    (нормативные правовые акты, регулирующие основания для отказа в предоставлении услуги)

__________________________________________________________________, 

на основании заявления _____________________________________________:

                                             (ФИО заявителя)

Отказать ___________ в утверждении схемы расположения земельного

                                (ФИО заявителя)

участка на кадастровом плане территории и предварительном согласовании предоставления в аренду земельного участка __________________ площадью

(целевое использование)

_______, расположенного ____________________, на основании следующего:

__________________________________________________________________.
(основание для отказа)
Глава администрации





_________________
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